
Anlage 3 
Muster - Formblatt „Zeugnis“ (§ 14 Abs. 1) 

DIENSTPRÜFUNGSZEUGNIS 
(Fachdienstprüfung) 

Herr/Frau 
....................................................., geboren am ................... in ...................... 

hat die nachstehende Prüfungsgegenstände umfassende Fachdienstprüfung nach der Verordnung der Bun-
desministerin für Justiz über die Grundausbildung für den Kanzleidienst (Entlohnungsgruppe v3) in den 
Geschäftsstellen (Kanzleien) der Gerichte und Staatsanwaltschaften, BGBl. II Nr. 482/2005,  
b e s t a n d e n  und damit die Grundausbildung nach dieser Verordnung erfolgreich abgeschlossen. 
Prüfungsgegenstände der mündlichen Prüfung 
gemäß § 9 Abs. 3 und Anlage 1 der Verordnung 

Stundenausmaß 
Ausbildung Besondere Hinweise 1) 

1. Verfassungsrecht und Behördenorganisation 8  
2. Verhalten im Parteienverkehr und gegenüber Mitarbeitern; 

Mobbingprävention; Zeitmanagement 
16  

3. Organisation und innere Einrichtung der Gerichte und 
Staatsanwaltschaften; Aufgaben der Wirtschafts- und Ver-
wahrungsstellen 

8  

4. Grundzüge des Zivilrechtes; Zivilprozessrecht 24  
5. Exekutions- und Insolvenzverfahren 24  
6. Außerstreitverfahren 20  
7. Grundzüge des Strafrechtes; Strafverfahren und Strafvoll-

zugsrecht 
24  

8. Geschäftsordnung für die Gerichte I. und II. Instanz und 
Durchführungsverordnung zum Staatsanwaltschaftsgesetz 

8  

9. Informationstechnik-Anwendungen der Justiz 
� im Rahmen der Gesamtprüfung1 
� als Teilprüfung2 

48  

10. Gerichtsgebühren-, Kosten- und Einbringungswesen sowie 
Reisegebühren- und Gebührenanspruchsrecht; Kassenbuch-
führung einschließlich der Grundbegriffe des Bundeshaus-
haltsrechtes 

32  

11. Grundbuch- und Firmenbuchrecht 20  
12. Dienst- und Besoldungsrecht (einschließlich Personalver-

tretungsrecht) mit besonderer Berücksichtigung der im 
Justizressort bestehenden Nebengebührenregelungen 

16  

Gesamtstundenausmaß des Grundausbildungslehrganges 248  
  
Onlinetest und praktische Prüfung gemäß § 9 Abs. 1 und 2 der Verordnung 
(Aufgaben der praktischen Prüfung siehe Anlage 2 der Verordnung) 
schlagwortartige Beschreibung der praktischen Verwendung (§ 7 der Verordnung) 
 
 
 

................, am .................................... 
 
 

___________________________________ 
(Vorsitzender der Prüfungskommission) 

                                            
1 allfällige Auszeichnungen oder Anrechnungen 

2 Zutreffendes bitte ankreuzen 
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